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Wstep

Sktadamy na Panstwa re¢ce propozycje oferty, przedstawiajacg zakres dziatalnosci naszej firmy
obejmujacej zarzadzanie i administrowanie Wspolnotami Mieszkaniowymi. Gtownym naszym
celem jest §wiadczenie Panstwu ustug majacych na celu zaspokojenie wszelkich potrzeb
wspodlnotowych oraz pomoc w rozwigzywaniu wszelkich problemow zwigzanych z obstuga
budynkow.

Oferte dostosowujemy do indywidualnych potrzeb i mozliwosci klienta

Szczegdtowy zakres naszych ustug ustalany jest kazdorazowo zgodnie z zyczeniami Wspolnoty

1 spisany zostaje w umowie o administrowanie nieruchomoscia.
Przedmiot oferty

W przypadku podpisania umowy o administrowanie nowym budynkiem zapewniamy rejestracje i
organizacj¢ Wspolnoty Mieszkaniowej na co sktada si¢:

e organizacja i prowadzenie pierwszego zebrania Wspdlnoty;

* uzyskanie numeru REGON;

* uzyskanie numeru NIP;

* otwarcie rachunku bankowego;

* doprowadzenie do zawarcia uméw koniecznych do prawidtowego funkcjonowania

nieruchomosci (tj. na dostawe energii elektrycznej i cieplnej, wody i odprowadzenie

sciekOw wywoz nieczystosci itp.);

Czynnosci zwigzane z administrowaniem Wspolnoty Mieszkaniowej jak rowniez obstugg

witascicieli:

* Przygotowywanie projektow uchwat i innych aktow prawnych

* Organizowanie i obsluga zebran Wspdlnoty.

* Prowadzenie oraz aktualizacja wykazu wiascicieli.

* Pomoc w pozyskiwaniu $rodkéw na cele remontowe (kredyty bankowe dla Wspolnot,
dotacje, termomodernizacje)

* Negocjowanie korzystnych warunkéw uméw z dostawcami mediow.

» Staly kontakt i wymiana informacji pomig¢dzy cztonkami Wspolnoty i zarzadcg przez e-mail
oraz telefon

* obstuga wspolnoty w zakresie ubezpieczenia od szkdd losowych 1 o.c. (proces zglaszania i

likwidacji szkod).



* wydawanie poswiadczen badz zaswiadczen dla wiascicieli lokali dotyczacych dodatkéw

mieszkaniowych lub dla innych celow,

Obstuga Ksiegowa:

*Prowadzenie ksiggowos$ci przy pomocy specjalistycznego programu komputerowego.

*Przechowywanie dokumentacji statystycznej i ksieggowo - rozliczeniowe;j.

*Obstuga rachunku bankowego Wspolnoty.

*Prowadzenie sprawozdawczosci Wspdlnoty dla urzedow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

*Windykacja naleznosci.

*Sporzadzanie rocznych planéw gospodarczych i finansowych oraz sprawozdan z ich realizacji.

*Rozliczenia kosztow funkcjonowania Wspodlnoty oraz mediow dostarczanych do lokali.

*Biezace informowanie Klienta o kosztach zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci wspoélne;j,
mediow, stanie S$rodkow zgromadzonych na funduszu remontowym oraz kosztach

planowanych remontow.

Obstuga Techniczna:

*Prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
*Przechowywanie i utrzymywanie w nalezytym stanie dokumentacji technicznej budynku.
*Zlecanie 1 nadzorowanie okresowych przegladow zgodnie ustawg Prawo Budowlane.

*Zlecanie biezacej konserwacji budynku.

*Przygotowywanie i realizacja planow remontéw zgodnie z podjetymi uchwalami.
*Pozyskiwanie wykonawcow ustug i robot budowlanych, negocjowanie cen i warunkéw umow.
*Nadzor techniczny nad biezaca obstuga budynku.

sInformowanie Zarzadu Wspolnoty o stanie technicznym nieruchomos$ci 1 stopniu

zaawansowania przeprowadzanych prac remontowych.

W celu zwigkszenia efektywnosci systemu, wysylane sg na wskazane adresy e-mail, automatycznie
powiadomienia do wszystkich wtascicieli lokali o mozliwosci oddania gloséw pod wprowadzonymi

uchwatami. Powiadomienia wysytane sa3 do momentu oddania gtosu przez wiasciciela lokalu.



Wyroinia NAS:

miesi¢czne rozliczanie kosztow zuzycia wody cieptej i zimnej zuzytej w mieszkaniach oraz
ogrzewania (jezeli jest to mozliwe);

Comiesigczna informacja dla kazdego wtasciciela lokalu o wysokosci zalegtosci
Catodobowe pogotowie lokatorskie, sprawowane przez pracownikow naszej firmy
Bezposrednig opieke nad nieruchomos$cia sprawowana przez pracownika, ktory posiada
wyksztalcenie techniczne umozliwiajace samodzielne usuwanie drobnych awarii
elektrycznych, hydraulicznych i centralnego ogrzewania. Co w sposob znaczacy skraca czas
usuwania usterek.

Ustuga pogotowia awaryjnego funkcjonujacego 24 godziny we wszystkie dni tygodnia w
zakresie zabezpieczenia miejsca wystgpienia awarii przed powigkszaniem si¢ szkod
powstatych po jej wystapieniu w zakresie instalacji wodno-kanalizacyjnych i elektrycznych
oraz zabezpieczenie miejsc grozacych utratg zdrowia lub zycia.

Dysponowanie rachunkiem bankowym Wspolnoty moze odbywaé si¢ przy udziale
Cztonkéw Wspolnoty;

Zarzad Wspdlnoty otrzymuje miesi¢czne zestawienie finansowe obejmujace zadtuzenia
wszystkich Czlonkéw Wspdlnoty;

Prowadzenie windykacji zalegto$ci w optatach zaliczek, az do przekazania sprawy wybranej

przez Zarzad Kancelarii Prawnej;

Dysponujemy sprzetem i wykwalifikowanym zespotem ludzi umozliwiajacym wykonywanie

niektdrych prac inwestycyjnych i remontowych.

Jestesmy ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci.



